
 
& xfnsf] ;+u7g ;+/rgfM 

 

 

 

 

 

 

 

 >f]t M ;+3Lo dfldnf tyf ;fdfGo k|zf;g dGqfno 

८. कार्यवििरण 

८.१ कृवि व्र्िसार् प्रिर्दयधन सहर्ोग शाखा 
• प्रदेशस्तरका कृषि उद्यमी तथा व्यवसायीहरुको रोरटर तयार तथा अद्यावगर्क गने, 

• प्रदेश अन्तरगत  कृषि बािी र वस्तजको षवकास एवं षवस्तारका िागग व्यवसानयक योर्ना तर्जधमा 
तथा कायाधन्वयन र कृषि उद्यमी तथा व्यवसायीहरुिाइ व्यवसाय संचािनका िागग आवश्यक 
व्यवसानयक योर्ना तयारीमा सहयोग गन,े 

• कृषि उद्यमी तथा व्यवसायीहरुिाइ व्यवसाय संचािनका िागग आवश्यक पूवाधर्ार तथा 
सजषवर्ाको पहहचान गरी आवश्यक कायधक्रम संचािन गने, 

• कृषि उद्यमी तथा व्यवसायीहरुिाइ व्यवसाय संचािनमा आवश्यक सेवा सजषवर्ा प्रान्ततका िागग 
सम्वन्न्र्त ननकायहरुसंग सम्वन्र् स्थाषपत गराइहदने, 

• षवलिन्न कृषि उद्यम तथा व्यवसाय संचािनका िागग आर्ारिूत र्ानकारीहरु प्रदान गन,े 

• कृषि उद्यम तथा व्यवसाय प्रवर्धन सम्वन्न्र्त ननकायहरुबीच समन्वय कायम गन,े 

• षवदेशवाट र्केका कृषि व्यवसाय तथा उद्यम गनध चाहने यजवा कृिकहरुिाइ उद्यम तथा 
व्यवसाय संचािनमा आवश्यक सहर्ीकरण गने, 

• कृषि बर्ार तथा  पूवाधर्ार षवकासमा सहयोग  
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• प्रदेशस्तरमा कृषि प्रषवगर् षवस्तार कायधमा सहयोग गन े। 

८.२ कृवि व्र्िसार् तालिम शाखा 

• कृषि उद्यमी तथा व्यवसायीहरुिाइ व्यवसाय संचािनका िागग आवश्यक ज्ञान तथा लसप प्रदान 
गनध तालिम आवश्यकता पहहचान गरी सो अनजरुप षवलशरटीकृत ज्ञान, शीप प्रदान गनध 
षवलशन्रिकृत तालिम कायधक्रम संचािन गन े। 

• प्रदेश र स्थानीय तहमा कायधरत प्राषवगर्क कमधचारीहरुिाई तालिम आवश्यकता पहहचानमा 
आर्ाररत तालिम संचािन तथा क्षमता षवकासका कायधहरु गन े। 

• तोककएको शजल्क लिइ अन्य ननकायवाट माग िइ आए बमोन्र्म कृषि उद्यम तथा व्यवसाय 
संचािन एवं प्रबधद्र्न  सम्वन्र्ी तालिमहरु संचािनको व्यवस्था गन,े 

• कृषि ज्ञान केन्रहरुवाट संचालित व्यवसानयक योर्ना कायाधन्वयन तथा लशप षवकास सम्वन्न्र् 
कायधहरुको अनजगमन गन ेतथा ननदेशन हदने । 

८.३ प्रशासन शाखा 

८.३.१ िेखा फााँट 

• आगथधक प्रशासन सम्बन्र्ी सम्पूणध कायधहरु गने । 
• ननयलमत रुपमा िेखा पररक्षण गराउने । 
• बेरुर्ज हजन नहदन तर्ध  सतकध  रहने तथा बेरुर्ज रेकडध अद्यावगर्क राख्न ेर ननयलमत रुपमा बरेुर्ज 

र्छ्र्यौट सम्बन्न्र् कायधहरु गने । 
८.३.२ सामान्र् प्रशासन तथा स्टोर फााँट 

• कमधचारी प्रशासन तथा सामान्य प्रशासन सम्बन्न्र् कामहरु गन े। 
• न्र्न्सी व्यवस्थापन सम्बन्र्ी सम्पूणध कामहरु गने । 
• कायाधियको सम्पषिको सजरक्षा गनध तथा दजरुपयोग हजन नहदन आवश्यक कायध गन े। 
• वाषिधक कायधक्रम तथा बर्ेट तर्जधमा गनध योर्ना अनजगमन शाखािाई सहयोग गन े। 
• तालिम केन्रमा रहेको खचध िएर नर्ाने प्रकृनतका न्र्न्सी सामानहरुको षववरण अद्यावगर्क 

राख्ने | 

• अलििेखीकरण, बैिक, ननणधय िेखन, बैिक व्यवस्थापन | 

• अन्य शाखाको कायधषववरणमा नपरेका प्रशासननक िगायत अन्य सबै कायध गन े| 

• दताध/चिानी साथै सक्कि कागर्ात सम्बन्न्र्त िाउँमा पजयाधउने | 

 
 
 
 
 


